
  امور اداري –امور اداري کاردانی   آرایش ترمی دروس رشته

  پیشنیاز  همنیاز  نوع درس  تعداد واحد  نام درس  کد درس  ترم

ل
او

م 
تر

  

      عمومی –نظري     3  زبان فارسی   9118

      عمومی  –نظري     2  اخلاق اسلامی   9107

      اصلی  –نظري     2  جامعه شناسی عمومی   3006

      اصلی  –نظري     2  مبانی علم اداره   3007

      اختصاصی  –نظري     2  اصول برنامه ریزي   3014

      اختصاصی  –نظري     2  اصول سازمان دهی   3015

      عمومی  –عملی   1    تربیت بدنی   9122

      اصلی  –نظري     2  روان شناسی عمومی   3005

      اصلی  –نظري     2  حقوق اساسی   3008

      عمومی  –نظري     2  آشنائی با روش ها ي دفاع مقدس   9129

    1  19  جمع کل واحد هاي اخذ شده

20  

  پیشنیاز  همنیاز  نوع درس  تعداد واحد  نام درس  کد درس  ترم

م
دو

م 
تر

  

      عمومی –نظري     2  2اندیشه اسلامی   9103

      عمومی  –نظري     3  عمومی  خارجه زبان   9101

      پایه   –نظري     2  ریاضی عمومی   3001

      اصلی  –نظري     2  مدیریت منابع انسانی   3013

      اصلی  –نظري     3  1اصول حسابداري   3009

  3007    اصلی  –نظري     2  رفتار سازمانی   3011

      اصلی –نظري     2  کنترل و تنظیم بودجه   3012

      اختصاصی   –نظري عملی    1  1  مکاتبات اداري و اداره امور دفتري   3020

      اختصاصی   –نظري عملی    1  1  1کاربرد رایانه در امور اداري   3025

              

    4  18  جمع کل واحد هاي اخذ شده

20  

  پیشنیاز  همنیاز  نوع درس  تعداد واحد  نام درس  کد درس  ترم

م
سو

م 
تر

  

  3009    اصلی    –نظري     3  2اصول حسابداري   3010

  3001    اصلی  –نظري     3  کلیات علم اقتصاد   3004

      اختصاصی  –نظري     2  سازمان وظایف انبارها   3018

      اختصاصی –نظري     2  ریاضی کاربردي   3024

  3001    پایه  –نظري عملی   1  1  آمار احتمالات   3002

  3025    اختصاصی  –نظري عملی   1  1  2کاربرد رایانه در امور اداري   3026

  3008    نظري عملی اختصاصی   1  1   حقوق اداري و استخدامی   3019

      نظري عملی عمومی          1  1  خانواده و جمعیتدانش   9128

    4  15  جمع کل واحد هاي اخذ شده

20  

  پیشنیاز  همنیاز  نوع درس  تعداد واحد  نام درس  کد درس  ترم

م
ار

چه
م 

تر
  

      نظري عملی اختصاصی  1  1  کارپردازي امور اداره اموال   3017

  3011    اختصاصینظري عملی   1  1  تشکیلات و روشهاي اداري   3022

  3004    نظري عملی اختصاصی  1  1  نظام حقوق و دستمزد   3023

  3020    نظري عملی اختصاصی  1  1  بایگانی و اداره امور اسناد   3016

  3019    نظري عملی اختصاصی  -  2  حقوق کار و تأمین اجتماعی   3021

  9101    نظري عملی اختصاصی  -  2  زبان تخصصی   3027

  3002    نظري عملی اختصاصی  1  1  روش تحقیق ومأخذ شناسی   3003

      نظري عملی  عمومی   1  2  کار آفرینی   9126

      اختصاصی  –عملی   1    آشنایی با پایگاههاي اطلاعاتی   3028

      کار آموزي اختصاصی     2  کار آموزي   3029

  واحد درسی  79  7  13  جمع کل واحد هاي اخذ شده

20  

 - واحد درسی می باشند   14دانشجویان مشروط فقط مجاز به اخذ  -)  20و حداکثر واحد  12دانشجویان ملزم به رعایت کف و سقف واحد انتخاب می باشند ( حداقل  واحد  - تذکر: رعایت همنیاز و پیشنیاز الزامیست  

  به واحد آموزش  مراجعه نمایید.                                           مدیر گروه آموزشی  براي دانشجویان ترم آخر سقف و کف واحد  لحاظ نمی گردد. در صورت ابهام

  

  

  

  

  


